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Klauzula obowigzku informacyjnego dla e-doreczeh oraz e-PUAP

Administrator danych osobowych

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Wdéjt Gminy Ozorkdw z siedzibg w Ozorkowie, przy ul. Wigury 14,
NIP 732-11-00-134, REGON 000543568.

Inspektor ochrony danych

W celu nalezytej ochrony danych osobowych, Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym
mozliwy jest kontakt pod adresem e-mail: iod@ug-ozorkow.pl lub pisemnie na adres Administratora.

W przypadku pytan lub watpliwosci co do przetwarzania Paristwa danych osobowych prosimy w pierwszej kolejnosci
o kontakt z Inspektorem Ochrony Danych.

Jakie sg cele i podstawy prawne przetwarzania Panstwa danych osobowych?
Panstwa dane osobowe mogg by¢ przetwarzane w nastepujacych celach:

e obstugi korespondencji z wykorzystaniem ustugi tzw. e- doreczen tj. rejestrowanego doreczenia
elektronicznego i publicznej ustugi hybrydowej, a zatem celem wypetniania obowigzku prawnego cigzgcego na
Administratorze, tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku z Ustawg z dnia 18 listopada 2020 r. o
doreczeniach elektronicznych;

e obstugi korespondencji z wykorzystaniem profilu zaufanego tj. tzw. e-PUAP, a zatem celem wypetniania
obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze, tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku z
Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne.

Dodatkowo, jezeli tres¢ wiadomosci bedzie zawierata informacje, ktére spowodujg koniecznos¢ podjecia przez
Administratora przetwarzania na podstawie odrebnych przepiséw prawa, bedg one przetwarzane m.in.:

e w celu nawigzania kontaktu z Inspektorem ochrony danych w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych oraz udzielaniem odpowiedzi na przestane pytania, a zatem celem wypetniania obowigzku
prawnego cigzgcego na Administratorze, tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢, w zw. art. 38 ust. 4 RODO;

e w celu wykonania innych obowigzkdw prawnych cigzacych na Administratorze wynikajacych z zadan
okreslonych w przepisach szczegdlnych tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

e w celu wykonywania zadan realizowanych przez Administratora w interesie publicznym lub sprawowania
wtadzy publicznej powierzonej Administratorowi, tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit e RODO.

W sytuacji, gdy uprawnienie do przetwarzania Panistwa danych osobowych nie bedzie wprost wynikaé z przepiséw
prawa, a z wtasnej inicjatywy przekazg Panstwo Administratorowi wiecej danych niz jest to konieczne dla zatatwienia
Panstwa sprawy, to Panstwa dane bedg przetwarzane:

e w celu zatatwienia spraw, ktore Panstwa dotyczg, tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit a RODO, czyli na podstawie
Panstwa zgody wyrazonej przez tzw. dziatanie wyraznie potwierdzajgce polegajace na dobrowolnym podaniu
danych.

Komu mozemy przekazac¢ Pannistwa dane osobowe?

Panstwa dane osobowe bedg udostepniane:

e organom wtadzy publicznej oraz podmiotom wykonujgcym zadania publiczne lub dziatajgce na zlecenie
organdw wtadzy publicznej w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséw powszechnie obowigzujgcego
prawa;
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e podmiotom dostarczajgcym i wspierajgcym systemy teleinformatyczne Administratora oraz innym
podmiotom wspodtpracujgcym z Administratorem na mocy stosownych umdéw powierzenia przetwarzania
danych osobowych lub innych instrumentéw prawnych;

e w zwigzku z obstugg e-doreczen, dane moga byé przekazywane Poczcie Polskiej S.A., jako dostawcy
publicznemu oraz innym komercyjnym dostawcom niepublicznym, wpisanym do rejestru prowadzonego przez
Ministra Cyfryzacji;

e w zwigzku z obstugg e-PUAP, dane mogg by¢ przekazywane Ministrowi Cyfryzacji, ktdry jest odrebnym
Administratorem Panstwa danych w zakresie przetwarzania Paristwa danych na ten cel.

Jak dtugo przechowujemy Panstwa dane osobowe?

Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu, dla ktérego zostaty
zebrane tj. do czasu istnienia podstawy do ich przetwarzania, w tym réwniez przez okres przewidziany w konkretnych
przepisach prawa. Kryteria ustalenia tego okresu wynikajg m.in. z przepisdw dotyczacych przechowywania i
archiwizacji, przepiséw merytorycznych lub Kodeksu Postepowania Administracyjnego. W przypadku wyrazenia zgody,
Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane do czasu realizacji celu, dla ktérego zostaty pozyskane, a nastepnie przez
okres niezbedny do zabezpieczenia ewentualnych roszczen zwigzanych z przetwarzaniem danych. Mogg Paristwo po
kontakcie z Administratorem lub Inspektorem Ochrony Danych uzyskaé¢ informacje o konkretnym okresie
przechowywania dokumentacji w danej sprawie.

Prawa, jakie Panstwu przystuguja

Maja Panstwo, w zaleznosci od charakteru przetwarzania, prawo do:

o Gdy przetwarzanie odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO majg Panstwo prawo do: dostepu do
swoich danych, sprostowania danych, bycia zapomnianym, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych.

o Gdy przetwarzanie odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO majg Paristwo prawo do: dostepu do
swoich danych, sprostowania danych, ograniczenia przetwarzania.

e Gdy przetwarzanie odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO majg Paistwo prawo do: dostepu do
swoich danych, sprostowania danych, bycia zapomnianym, ograniczenia przetwarzania, sprzeciwu.

e Gdy przetwarzanie odbywa sie na podstawie udzielonej zgody, zgoda na przetwarzanie danych osobowych
moze zosta¢ w kazdej chwili przez Panstwa cofnieta, natomiast wycofanie nie bedzie miato wptywu na
zgodnos$¢ z prawem przetwarzania dokonanego do momentu wycofania tej zgody. Zgode mozna wycofac
kontaktujac sie z nami na adres mailowy: iod@ug-ozorkow.pl lub pisemnie na adres Administratora.

Ponadto majg Panstwo prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
w przypadku, gdy uznajg Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa dotyczace ochrony
danych osobowych. Szczegétowe informacje dotyczace prawa skargi, dostepne sg na stronie
WWW: https://uodo.gov.pl/pl/83/155.

Objasnienia do przystugujacych Panistwu praw

Prawo dostepu do danych osobowych

Majg Panstwo prawo w kazdej chwili zazgdac¢ informacji o tym, w jaki sposdb przetwarzamy Panstwa dane osobowe.
Na podstawie Paristwa zgdania przekazemy informacje m. in. na temat zakresu, celu, podstawy prawnej czy sposobow
przetwarzania danych osobowych. Mozemy tez przekazaé Panstwu kopie danych osobowych, ktére Panstwa dotycza.

Prawo sprostowania danych osobowych
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Majg Paninstwo prawo w kazdej chwili zazgda¢ poprawienia swoich danych osobowych, jesli sg one nieprawidtowe lub
nieaktualne, a takze do uzupetnienia niekompletnych danych.

Prawo do usuniecia danych osobowych

Maja Panstwo prawo w kazdej chwili zazgda¢ usuniecia przetwarzanych przez nas danych osobowych, ktéra Paristwa
dotycza. Informujemy jednoczesnie, ze prawo to w przypadku podmiotu publicznego jest mocno ograniczone,
a przetwarzanie danych co do zasady odbywa sie na podstawie i w granicach prawa. Wigze sie to z tym, ze dane takie
nie moggy zostac usuniete ze wzgledu na obowigzujgce przepisy.

Prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych

Majg Panstwo prawo w kazdej chwili zazgdac¢ ograniczenia przetwarzania danych osobowych, ktére Panstwa dotycza,
jezeli zgtoszg nam Panstwo, ze przetwarzane dane osobowe sg niepoprawne, nieaktualne lub niekompletne albo
przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem.

Prawo do whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych

Majg Panstwo prawo w kazdej chwili wnies$é sprzeciw wobec przetwarzania Panstwa danych osobowych, jezeli
przetwarzane sg one na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO —w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy
publicznej, jezeli znajdujg sie Panstwo w szczegdlnej sytuacji. Wniosek taki jest rozpatrywany indywidualnie.

Prawo do przenoszenia danych osobowych, w tym otrzymania od Administratora w ustrukturyzowanym,

powszechnie uzywanym formacie danych, ktdre dostarczyt Administratorowi, jesli podstawg do przetwarzania byta
zgoda osoby ktoérej dane dotycza (art. 6 ust. 1 lit. a RODO) lub zawarta umowa (art. 6 ust. 1 lit. b RODO) oraz
przetwarzanie danych osobowych odbywa sie w sposdb zautomatyzowany.

Uwaga: W przypadku checi skorzystania z przystugujgcych Pariistwu praw kazdorazowo oceniamy zasadnosc¢ ztozonego
whniosku i informujemy o tym fakcie oraz o podjetej decyzji.

Pozostate informacje

e Podanie przez Panstwa danych osobowych, w zaleznosci od Scisle okreslonego celu przetwarzania jest
dobrowolne, jednak najczesciej wymagane przepisami prawa i aby mdc skorzystaé z okreslonych uprawnien
lub zatatwi¢ konkretne sprawy podanie takich dziatan bedzie niezbedne.

e Decyzje podejmowane wobec Panstwa nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany, w tym
Administrator nie bedzie stosowat wobec nich profilowania.

e Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego, czy organizacji miedzynarodowe;j.



