
 
 

   
 

   
 

Klauzula obowiązku informacyjnego dla e-doręczeń oraz e-PUAP 

 

Administrator danych osobowych 

Administratorem Państwa danych osobowych jest Wójt Gminy Ozorków z siedzibą w Ozorkowie, przy ul. Wigury 14, 

NIP 732-11-00-134, REGON 000543568.  

Inspektor ochrony danych 

W celu należytej ochrony danych osobowych, Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym 

możliwy jest kontakt pod adresem e-mail: iod@ug-ozorkow.pl lub pisemnie na adres Administratora. 

W przypadku pytań lub wątpliwości co do przetwarzania Państwa danych osobowych prosimy w pierwszej kolejności 

o kontakt z Inspektorem Ochrony Danych. 

Jakie są cele i podstawy prawne przetwarzania Państwa danych osobowych? 

Państwa dane osobowe mogą być przetwarzane w następujących celach: 

• obsługi korespondencji z wykorzystaniem usługi tzw. e- doręczeń tj. rejestrowanego doręczenia 

elektronicznego i publicznej usługi hybrydowej, a zatem celem wypełniania obowiązku prawnego ciążącego na 

Administratorze, tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit.  c RODO w związku z Ustawą z dnia 18 listopada 2020 r. o 

doręczeniach elektronicznych; 

• obsługi korespondencji z wykorzystaniem profilu zaufanego tj. tzw. e-PUAP, a zatem celem wypełniania 

obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze, tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit.  c RODO w związku z 

Ustawą z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne. 

Dodatkowo, jeżeli treść wiadomości będzie zawierała informacje, które spowodują konieczność podjęcia przez 
Administratora przetwarzania na podstawie odrębnych przepisów prawa, będą one przetwarzane m.in.: 

• w celu nawiązania kontaktu z Inspektorem ochrony danych w sprawach związanych z przetwarzaniem danych 

osobowych oraz udzielaniem odpowiedzi na przesłane pytania, a zatem celem wypełniania obowiązku 

prawnego ciążącego na Administratorze, tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit c, w zw. art. 38 ust. 4 RODO; 

• w celu wykonania innych obowiązków prawnych ciążących na Administratorze wynikających z zadań 

określonych w przepisach szczególnych tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO; 

• w celu wykonywania zadań realizowanych przez Administratora w interesie publicznym lub sprawowania 

władzy publicznej powierzonej Administratorowi, tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit e RODO. 

W sytuacji, gdy uprawnienie do przetwarzania Państwa danych osobowych nie będzie wprost wynikać z przepisów 
prawa, a z własnej inicjatywy przekażą Państwo Administratorowi więcej danych niż jest to konieczne dla załatwienia 
Państwa sprawy, to Państwa dane będą przetwarzane:  

• w celu załatwienia spraw, które Państwa dotyczą, tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit a RODO, czyli na podstawie 

Państwa zgody wyrażonej przez tzw. działanie wyraźnie potwierdzające polegające na dobrowolnym podaniu 

danych. 

Komu możemy przekazać Państwa dane osobowe? 

Państwa dane osobowe będą udostępniane: 

• organom władzy publicznej oraz podmiotom wykonującym zadania publiczne lub działające na zlecenie 

organów władzy publicznej w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów powszechnie obowiązującego 

prawa; 
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• podmiotom dostarczającym i wspierającym systemy teleinformatyczne Administratora oraz innym 

podmiotom współpracującym z Administratorem na mocy stosownych umów powierzenia przetwarzania 

danych osobowych lub innych instrumentów prawnych; 

• w związku z obsługą e-doręczeń, dane mogą być przekazywane Poczcie Polskiej S.A., jako dostawcy 

publicznemu oraz innym komercyjnym dostawcom niepublicznym, wpisanym do rejestru prowadzonego przez 

Ministra Cyfryzacji; 

• w związku z obsługą e-PUAP, dane mogą być przekazywane Ministrowi Cyfryzacji, który jest odrębnym 

Administratorem Państwa danych w zakresie przetwarzania Państwa danych na ten cel. 

Jak długo przechowujemy Państwa dane osobowe? 

Państwa dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celu, dla którego zostały 

zebrane tj. do czasu istnienia podstawy do ich przetwarzania, w tym również przez okres przewidziany w konkretnych 

przepisach prawa.  Kryteria ustalenia tego okresu wynikają m.in. z przepisów dotyczących przechowywania i 

archiwizacji, przepisów merytorycznych lub Kodeksu Postępowania Administracyjnego. W przypadku wyrażenia zgody, 

Państwa dane osobowe będą przetwarzane do czasu realizacji celu, dla którego zostały pozyskane, a następnie przez 

okres niezbędny do zabezpieczenia ewentualnych roszczeń związanych z przetwarzaniem danych. Mogą Państwo po 

kontakcie z Administratorem lub Inspektorem Ochrony Danych uzyskać informacje o konkretnym okresie 

przechowywania dokumentacji w danej sprawie. 

Prawa, jakie Państwu przysługują 

Mają Państwo, w zależności od charakteru przetwarzania, prawo do: 

• Gdy przetwarzanie odbywa się na podstawie art.  6 ust. 1 lit. b RODO mają Państwo prawo do: dostępu do 

swoich danych, sprostowania danych, bycia zapomnianym, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych. 

• Gdy przetwarzanie odbywa się na podstawie art.  6 ust. 1 lit. c RODO mają Państwo prawo do: dostępu do 

swoich danych, sprostowania danych, ograniczenia przetwarzania. 

• Gdy przetwarzanie odbywa się na podstawie art.  6 ust. 1 lit. e RODO mają Państwo prawo do: dostępu do 

swoich danych, sprostowania danych, bycia zapomnianym, ograniczenia przetwarzania, sprzeciwu. 

• Gdy przetwarzanie odbywa się na podstawie udzielonej zgody, zgoda na przetwarzanie danych osobowych 

może zostać w każdej chwili przez Państwa cofnięta, natomiast wycofanie nie będzie miało wpływu na 

zgodność z prawem przetwarzania dokonanego do momentu wycofania tej zgody. Zgodę można wycofać 

kontaktując się z nami na adres mailowy: iod@ug-ozorkow.pl lub pisemnie na adres Administratora.  

Ponadto mają Państwo prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych 

w przypadku, gdy uznają ̨Państwo, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa dotyczące ochrony 

danych osobowych. Szczegółowe informacje dotyczące prawa skargi, dostępne są na stronie 

WWW: https://uodo.gov.pl/pl/83/155. 

 

Objaśnienia do przysługujących Państwu praw 

 

Prawo dostępu do danych osobowych 

Mają Państwo prawo w każdej chwili zażądać informacji o tym, w jaki sposób przetwarzamy Państwa dane osobowe. 

Na podstawie Państwa żądania przekażemy informacje m. in. na temat zakresu, celu, podstawy prawnej czy sposobów 

przetwarzania danych osobowych. Możemy też przekazać Państwu kopię danych osobowych, które Państwa dotyczą. 

 

Prawo sprostowania danych osobowych 
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Mają Państwo prawo w każdej chwili zażądać poprawienia swoich danych osobowych, jeśli są one nieprawidłowe lub 

nieaktualne, a także do uzupełnienia niekompletnych danych.  

  

Prawo do usunięcia danych osobowych 

Mają Państwo prawo w każdej chwili zażądać usunięcia przetwarzanych przez nas danych osobowych, która Państwa 

dotyczą. Informujemy jednocześnie, że prawo to w przypadku podmiotu publicznego jest mocno ograniczone, 

a przetwarzanie danych co do zasady odbywa się na podstawie i w granicach prawa. Wiąże się to z tym, że dane takie 

nie mogą zostać usunięte ze względu na obowiązujące przepisy. 

 

Prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych 

Mają Państwo prawo w każdej chwili zażądać ograniczenia przetwarzania danych osobowych, które Państwa dotyczą, 

jeżeli zgłoszą nam Państwo, że przetwarzane dane osobowe są niepoprawne, nieaktualne lub niekompletne albo 

przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem. 

Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych 

Mają Państwo prawo w każdej chwili wnieść sprzeciw wobec przetwarzania Państwa danych osobowych, jeżeli 

przetwarzane są one na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO – w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy 

publicznej, jeżeli znajdują się Państwo w szczególnej sytuacji. Wniosek taki jest rozpatrywany indywidualnie. 

 

Prawo do przenoszenia danych osobowych, w tym otrzymania od Administratora w ustrukturyzowanym, 

powszechnie używanym formacie danych, które dostarczył Administratorowi, jeśli podstawą do przetwarzania była 

zgoda osoby której dane dotyczą (art. 6 ust. 1 lit. a RODO) lub zawarta umowa (art. 6 ust. 1 lit. b RODO) oraz 

przetwarzanie danych osobowych odbywa się w sposób zautomatyzowany. 

 

Uwaga: W przypadku chęci skorzystania z przysługujących Państwu praw każdorazowo oceniamy zasadność złożonego 

wniosku i informujemy o tym fakcie oraz o podjętej decyzji.  

 

Pozostałe informacje 

• Podanie przez Państwa danych osobowych, w zależności od ściśle określonego celu przetwarzania jest 

dobrowolne, jednak najczęściej wymagane przepisami prawa i aby móc skorzystać z określonych uprawnień 

lub załatwić konkretne sprawy podanie takich działań będzie niezbędne. 

• Decyzje podejmowane wobec Państwa nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, w tym 

Administrator nie będzie stosował wobec nich profilowania. 

• Państwa dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego, czy organizacji międzynarodowej. 


